0. 90-92. seclor 5. Bucuresti, 050663, ROMANTA
Tel : (+40) 21 305 97 30 | Fax.: (+40) 21 31317 60
E-mail: ollice @g.unibuc ro | Website: www.unibuc.ro

S UNIVERSITATEA DIN Soseaun Panduri,

-,;"';BUCURESTI

St

¢l

REGULAMENT
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA
PROGRAMELOR DE STUDII
POSTUNIVERSITARE iN UNIVERSITATEA DIN
BUCURESTI

2021


user
Oval

user
Oval


i

NIVERSITATEA DIN Soseaua Panduri, nr. 90-92, sector 5. Bucuresti, 050663, ROMANIA

E-mail: officesigunibuc.ro  Wehsite: waw.anibuc.ro

U
o Tel : (+40) 21 30597 30| Fax.: (+40) 21 313 17 60
2 BUCURESTI ‘

CUPRINS

1. DISPOZITII GENERALE
II. TIPURI DE PROGRAME POSTUNIVERSITARE
II. 1. PROGRAMELE DE FORMARE CONTINUA
II. 2. PROGRAMELE DE PERFECTIONARE
1. 3. PROGRAMELE DE EDUCATIE PERMANENTA
III. ORGANIZAREA PROGRAMELOR POSTUNIVERSITARE
IV. ADMITEREA
V. DREPTURILE SI INDATORIRILE CURSANTILOR
VI. EVALUAREA SINOTAREA CURSANTILOR
VII. INTRERUPEREA SI RELUAREA STUDIILOR, ECHIVALARI, EXMATRICULARI
VIIL. FINALIZAREA PROGRAMELOR DE STUDII POSTUNIVERSITARE
IX. DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

O N Wn B AW

12
13
14
15
16
18



@ UNIVERSITATEA DIN Soseaua Panduri, nT. 90-92, sector 3. Bucuresti, 050668, ROMANTA

2" Tel.: (+40) 21 305 97 30 | Fax.: (+40) 21 313 17 60

B

=i U C U R E $ T I E-mail: oflice @¢.unibuc.ro | Website: wwwaumibuc.ro
wenli TN

P

I. DISPOZITII GENERALE

Art.1

(1) Universitatea din Bucuresti (in continuare denumitd generic ,,Universitatea”) organizeazi
programe de studii postuniversitare de formare §i dezvoltare profesionald continud (in continuare
denumite generic ,,Programe de formare continua”), programe postuniversitare de perfectionare (in
continuare ,,Programe de perfectionare”) si programe de studii postuniversitare de educatie
permanenta (in continuare denumite generic ,,Programe de educatie permanentd”), in conformitate

cu.

Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, republicatd, cu modificarile §i completarile
ulterioare;

Legea nr.288/2004 privind organizarea studiilor universitare, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr.129/2000 privind formarea profesionalda a adultilor, republicata,
cu modificarile §i completarile ulterioare;

Ordinul MEN nr.4750/2019 privind aprobarea Metodologiei-Cadru de organizare si
inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de invagamadnt superior;

Ordinul MEC nr.3063/2020 pentru modificarea si completarea Metodologiei-Cadru de
organizare §i inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de invatamdnt
superior, aprobata prin Ordinul MEN nr.4750/2019;

Ordinul MEC nr. 4216/2020 pentru completarea Metodologiei-Cadru de ovganizare gi
inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de invatamadnt superior,
aprobata prin Ordinul MEN nr.4750/2019;

Ordinul MEN nr.3475/2017 pentru aprobarea Metodologiei de inscriere si inregistrare a
calificarilor din invafamdntul superior in Registrul National al Calificarilor din
Invatamadntul Superior (RNCIS),

Carta Universitatii din Bucuresti.

(2) Programele de formare continud, Programele de perfectionare si Programele de educatie
permanenta sunt denumite, in continuare, in mod colectiv, ,,Programe postuniversitare”.

Art.2

Organizarea in cadrul Universitatii a Programelor postuniversitare se desfigoard conform legislatiei
in vigoare si a prezentului regulament care poate fi modificat si completat printr-o hotirare a
Senatului Universititii, la propunerea Consiliului de Administratie.

Art.3

Principiile pentru asigurarea calititii in cadrul Programelor postuniversitare sunt urmatoarele:
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a) asigurarea calititii este rispunderea Universitatii din Bucuresti ca parte integrantd a gestionarii
interne a Programelor postuniversitare;

b) asigurarea calititii va pune accentul pe efecte si pe rezultatele invatarii in corelare cu cerintele
pietei muncii.

Art4
Organizarea Programelor postuniversitare se poate realiza:
a) prin parteneriate intre facultitile si departamentele din cadrul Universitatii;

b) prin parteneriate incheiate de Universitate cu alte institutii de invatimant superior acreditate din
tard §i striinatate;

c) prin parteneriate incheiate de Universitate cu furnizori de formare profesionald a adultilor,
autorizati;

d) prin parteneriate incheiate de Universitate cu angajatori direct interesati.
Art.5

Programele postuniversitare pot fi organizate in cadrul Universitatii numai in domeniile de studii
universitare acreditate si numai daca existd programe de studii de licentd si de master acreditate in
domeniul stiintific respectiv.

Art.6

Durata programelor postuniversitare se stabileste prin hotdrarea Senatului Universitatii, in
conformitate cu legislatia in vigoare.

I1. TIPURI DE PROGRAME POSTUNIVERSITARE

II. 1. PROGRAMELE DE FORMARE CONTINUA

Art.7

(1) Programele de formare continua sunt parte din educatia permanenta, fiind incluse in Invatarea
pe parcursul vietii. Acestea sunt programe de nivel 6, conform Cadrului National al Calificarilor
(CNC) si pot fi organizate atdt in limba romdna, cat si in limba minorititilor nationale sau intr-o
limbé de larga circulatie.

(2) Programele de formare continud reprezintd oferta educationald pentru actualizarea/dezvoltarea
unor competente ocupationale/profesionale noi.

Art.8
(1) Programele de formare continua se organizeaza pentru:

a) ocupatii, specializdri si profesii din grupa majord 2, cuprinse in Clasificarea Ocupatiilor din
Roménia (COR) si ESCO;

b) activitati specifice din Clasificarea Activititilor si Economia Nationald (CAEN).
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(2) Programele de formare continud se pot organiza pentru dobandirea si/sau dezvoltarea de
competente profesionale/specifice, comune uneia sau mai multor ocupatii.

Art.9

Au dreptul de a participa la formarea profesionala prin Programe de formare continud absolventii
care au cel putin studii universitare cu diploma de licentd sau echivalenta.

Art.10

Programele de formare continud se finalizeazd cu examenul de certificare a competentelor
profesionale/rezultatelor invatarii asimilate de cursanti pe parcursul programului.

Art.11

(1) Programele de formare continud se finalizeazd prin eliberarea unui certificat de atestare a
competentelor profesionale.

(2) Certificatul de atestare a competentelor profesionale este insotit de un supliment descriptiv,
previazut in anexa nr.10 la Hotdrarea Guvernului nr.607/2014 privind aprobarea continutului si
formatului actelor de studii care vor fi eliberate absolventilor ciclului I - studii universitare de
licenta.

II. 2. PROGRAMELE DE PERFECTIONARE

Art. 12

(1) Programele de perfectionare sunt parte din educatia permanentid, fiind incluse in Invitarea pe
parcursul vietii. Acestea sunt programe de nivel 6, conform Cadrului National al Calificéarilor
(CNC) si pot fi organizate atat in limba romani, cit si in limba minoritétilor nationale sau intr-o
limba de larga circulatie.

(2) Programele de perfectionare reprezinta oferta educationald pentru pregitirea profesionald care
conduce la dezvoltarea/completarea/dobandirea cunostintelor, atitudinilor, aptitudinilor, abilitatilor
sau competentelor profesionale ale unei persoane care detine deja o calificare universitara, prin noi
rezultate ale invatarii. Se organizeaza conform standardului ocupational sau conform unui program
de studii stabilit cu angajatorii. Achizitiile educationale sunt pentru ocupatii din aceeasi grupa de
bazi in care existd deja calificare. Acumularea rezultatelor invatarii a doud sau mai multe programe
de perfectionare poate conduce la practicarea unei noi ocupatii din aceeasi grupa de baza din
calificarea detinuta.

Art.13
(1) Programele de perfectionare se organizeaza pentru:

a) ocupatii, specializari si profesii din grupa majord 2, cuprinse in Clasificarea Ocupatiilor din
Romaénia (COR) si ESCO,;

b) activitati specifice din Clasificarea Activitdtilor si Economia Nationald (CAEN).

(2) Programele de perfectionare se pot organiza pentru dobandirea si/sau dezvoltarea de competente
profesionale/specifice, comune uneia sau mai multor ocupatii.



EEl UNIVERSITATEA DIN Soseaua Panduri, nr. 90-92, sector 5. Bucuresi, 050663, ROMANIA
=Y “Tel : (+40) 21 305 97 30 | Fax.: (+40) 2131317 60
Sy B
= U C U R E S T I E-mail: oflice:2g.unibuc.ro | Website: www.unibuc.ro
e SR EL [3Y 0
Art.14

Au dreptul de a participa la formarea profesionald prin Programe de perfectionare absolventii care
detin diploma de absolvire a invatimantului superior de scurtd durati, sas diploma de licenta sau
echivalenta.

Art.15

Programele postuniversitare de perfectionare se finalizeazd cu examen de certificare a
competentelor profesionale/rezultatelor invatarii asimilate de cursanti pe parcursul programului.

Art.16
(1) Programele de perfectionare se finalizeaza prin emiterea unui certificat de absolvire.

(2) Certificatul de absolvire este insotit de un supliment descriptiv, prevazut in anexa nr.10 la
Hotardrea Guvernului nr.607/2014 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii
care vor fi eliberate absolventilor ciclului I - studii universitare de licenta.

IL. 3. PROGRAMELE DE EDUCATIE PERMANENTA

Art.17

(1) Programele de educatie permanentd sunt programe de nivel 6, conform H.G. nr.918/2013
privind aprobarea Cadrului National al calificérilor, cu modificérile si completarile ulterioare.
Acestea pot fi organizate numai in domeniile de studii universitare existente potrivit legii.

(2) Programele de educatie permanenti se bazeaza pe competentele ocupationale solicitate la nivel
national/european si se adreseazi ocupatiilor previzute in nomenclatorul Clasificarea Ocupatiilor
din Roméinia (COR) sau ESCO (Standardul European pentru Ocupatii). Aceste programe se pot
organiza si pentru dezvoltarea/achizitionarea de competente transversale si cheie definite conform
reglementarilor europene.

Art.18

Programele de educatie permanentd se organizeazad pentru dobidndirea de competente
transversale/cheie/profesionale suplimentare, necesare formarii personale sau manageriale.

Art.19

(1) Obiectivele formdrii profesionale a adultilor, care se pot realiza prin Programe de educatie
permanenta sunt:

......

a) pregatirea resurselor umane capabile sd contribuie la cresterea competitivitatii fortei de munca;

H

b) actualizarea cunostintelor si perfectionarea pregitirii profesionale in ocupatia de baza, precum si
in ocupatii inrudite;

¢) schimbarea calificarii, determinatid de restructurarea economicd, de mobilitatea sociald sau de
modificari ale capacititii de munci;

d) insusirea unor cunostinte avansate, metode si procedee modeme, necesare pentru indeplinirea
sarcinilor de serviciu;

¢) promovarea invatirii pe tot parcursul vietii.
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(2) Organizarea de Programe de educatie permanenta se fundamenteazd, de reguld, pe ocupatii si
standarde ocupationale realizate in conditiile legii.

(3) Programele de educatie permanenta se organizeaza, de reguld, pe module.

Art.20

Programele de educatie permanenta pot fi:

a) programe de initiere;

b) programe de perfectionare profesionald a adultilor;
¢) programe de specializare;

d) programe de calificare, respectiv recalificare.
Art.21

Programele de initiere sunt programe scurte si reprezintd oferta educationald pentru dobéandirea de
cunostinte,  aptitudini, deprinderi, conform necesitatilor activitatilor din = CAEN,
ocupatiilor/profesiilor noi din COR si ESCO, pentru insusirea de tehnologii noi, informatii privind
schimbdrile din piata muncii, in general pentru noutiti determinate de evolutia stiintificd si
tehnologica a domeniului, care vor genera ulterior programe de perfectionare/specializare.

Art.22

(1) Programele de perfectionare profesionald a adultilor reprezinta oferta educationala pentru
pregdtirea profesionald care conduce la dezvoltarea/completarea/dobandirea cunostintelor,
deprinderilor sau competentelor profesionale/transversale/cheie ale unei persoane care detine deja o
calificare prin noi rezultate ale invatarii.

(2) Perfectionarea se poate face si pentru functiile de conducere din specializarea/ocupatia inrudita
cu cea detinuta si are la bazi discipline de specialitate.

(3) Prin mai multe programe de perfectionare insumate se dobandesc rezultatele invatarii necesare
practicérii unei noi ocupatii din aceeasi grupa de bazi.

Art.23

(1) Programele de specializare reprezinta oferta educationald pentru dobandirea de rezultate ale
invatarii in aceeasi arie ocupationald/grupd de bazid din COR si ESCO, precum si dezvoltarea
competentelor in cadrul aceleiasi calificari.

(2) Programele de specializare au la baza standardele ocupationale/programe de studii si rezultate
ale invatdrii care confera absolventului capacitatea de a profesa o ocupatie noua in aceeasi grupa de
baza din COR/ESCO in care a absolvit programul de licentd. Programele de studii au la baza
discipline de specialitate, teoretice si aplicate.

Art.24

(1) Programele de -calificare, respectiv recalificare reprezintd oferta educationald pentru
pregdtirea profesionald care conduce la dobindirea tuturor rezultatelor invitirii ce permit unei
persoane sa desfdsoare activitati specifice uneia sau mai multor ocupatii din COR/ISCO-08.

(2) Prin recalificare se pot practica noi ocupatii din aceeasi grupa minord din COR cu cea din care
se detine calificarea initiala.
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(3) Programele de calificare, respectiv recalificare, au la bazi programe de studii care cuprind
discipline de domeniu si de specialitate noi, durata lor fiind de minim 30 de credite de studiu
transferabile.

(4) Durata exacti a unui program de calificare/recalificare se stabileste dupa ce Universitatea a luat
in calcul echivalarea unor competente detinute de acelasi nivel: transversale/cheie/tehnice
specifice/la locul de muncd/fundamentale/de domeniu/specializare.

Art.25

Au dreptul sd participe la formare profesionald prin Programe de educatie permanentd atat
absolventii invitimantului superior de scurtd duratd cu diplomi de absolvire, cat si absolventii
invatimantului superior cu diploma de licenta sau echivalenta.

Art.26

Cadrele didactice/formatorii care sustin ore in cadrul Programelor de educatie permanenta pot fi:
a) cadre didactice proprii ale Universitatii;

b) cadre didactice asociate din alte universitati;

c) specialisti recunoscuti in domeniul lor de activitate, in conformitate cu legislatia in vigoare.
Art.27

Durata minimd a Programelor de educatie permanentd se cuantificdi in credite de studiu
transferabile, astfel:

a) se poate aloca 1 (un) credit de studiu transferabil pentru 25 (doudzeci si cinci) de ore de activitate
didactica si de pregitire individuala, dintre care 10-12 ore de activitate didactica,

b) durata unui program postuniversitar care vizeazi dobéndirea competentelor aferente unui intreg
standard ocupational pentru educatie si formare de nivel 6 — Cadrul national al calificérilor, nu
poate fi mai mici de 15 (cincisprezece) credite de studii transferabile, respectiv 180 (o suta optzeci)
de ore didactice.

Art.28
(1) Programele de educatie permanenta se finalizeaza prin emiterea unui certificat de absolvire.

(2) Modelul certificatului de absolvire a cursurilor postuniversitare de educatie permanenta este
previzut in anexa 2 a Metodologici-cadru de organizare si inregistrare a programelor
postuniversitare de cdtre institutiile de invatamdnt superior, aprobatd prin Ordinul MEN
nr.4750/2019, cu modificarile si completarile ulterioare.

(3) Certificatul de absolvire este insotit de un supliment descriptiv, previzut in anexa nr.10 la
Hotirdrea Guvernului nr.607/2014 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii
care vor fi eliberate absolventilor ciclului I - studii universitare de licentd, cu mentionarea
competentelor profesionale dobandite, cuantificate in credite transferabile.

III. ORGANIZAREA PROGRAMELOR POSTUNIVERSITARE

Art.29
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(1) Toate Programele postuniversitare, indiferent de tipul acestora, se organizeaza la propunerea
facultatilor, departamentelor sau a centrelor de formare si perfectionare continud, numai pe baza
aprobdrii Senatului Universititii §i dupd inscrierea acestora in Registrul National al Programelor
Postuniversitare (RNPP).

(2) Programele de educatie permanentd sunt aprobate de Senatul Universitatii din Bucuresti pani la
realizarea metodologiei de acreditare previzute de art.8 alin4 din Metodologia-Cadru de
organizare §i inregistrare a programelor postuniversitare de cditre institufiile de invitimant
superior, aprobata prin Ordinul MEN nr.4750/2019, cu modificarile si completdrile ulterioare.

(3) Dupd aprobareca metodologiei previzute la alin.2, acreditarea Programelor de educatie
permanentd se realizeazd de citre orice institutie de asigurare a calititii membrd EQAR (The
European Quality Assurance Register for Higher Education)

Art.30

Programele postuniversitare se infiinteaza si se gestioneaza la nivelul facultitilor, departamentelor
sau a centrelor de formare si perfectionare continui i se pot organiza in regim cu taxi sau cu
finantare din alte surse, in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art.31

(1) Programele postuniversitare se pot organiza atit la forma de invatimant cu frecvents, cit si la
forma de invatdmant cu frecventa redusi si invatimant la distanti.

(2) In conformitate cu prevederile legale, Programele postuniversitare utilizeaza sistemul de credite
transferabile.

Art.32

(1) Planurile de invdtdmant ale Programelor postuniversitare trebuie si contini ore de curs, seminar
si activitati practice/de laborator/de proiectare.

(2) Stagiile de practicd se pot organiza in tari sau striinitate.
Art.33

Dosarul de aprobare in vederea organizirii Programelor postuniversitare, indiferent de tipul
acestora, cuprinde urmaétoarele elemente:

a) Cerere pentru organizarea si inscrierea programului de studii postuniversitare in RNPP
(Anexa 1);

b) Cerere de inregistrare iIn RNPP, adresati ANC (Anexa 2);
c¢) Formular pentru inscrierea unui program de studii postuniversitare in RNPP (Anexa 3);
d) Fisa programului de studii postuniversitare (Anexa 4);

e) Acordul de colaborare (in cazul in care programul de studii postuniversitare este realizat in
colaborare intre doud sau mai multe structuri organizatoare);

f) Planul de invatamant;

g) Fisele disciplinelor (in care si fie precizate mijloacele si metodele prin care se asigurd
transmiterea gi asimilarea cunostintelor si formarea deprinderilor practice necesare ocupatiei
respective, precum si procedura de evaluare in conformitate cu obiectivele specifice
programului de formare profesionald);
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h) Lista formatorilor — cu precizarea disciplinelor ai céror titulari sunt (Anexa 5);
i) CV-ul formatorilor (din care si reiasd calificarea persoanelor cu atributii de instruire
teoretica si practicd);
j) Suplimentul descriptiv (Anexa 6);
k) Lista dotirilor, a echipamentelor gi a materialelor necesare formarii;
1) Dovada achitirii taxei de evaluare percepute de ANC (25% din valoarea salariului minim
net pe economie)
Art.34

in vederea aprobirii organizarii Programului postuniversitar se vor parcurge urmatoarele etape:

a)

b)

)

g)

initiatorul programului soliciti Consiliului Facultitii din care face parte departamentul
organizator sau in cadrul cireia functioneaza centrul de formare §i perfectionare continua
aprobarea cu privire la organizarea Programului postuniversitar, desemnarea
coordonatorului programului si modalitatea de distribuire a veniturilor ce urmeazi a fi
obtinute din organizarea respectivului program;

facultatea din care face parte departamentul organizator sau in cadrul cdreia functioneaza
centrul de formare si perfectionare continud transmite dosarul catre directia/serviciul/biroul
specializat din cadrul Universititii, care are atributii privind formarea continud, in vederea
verificarii;

directia/serviciul/biroul specializat din cadrul Universitatii, care are atributii privind
formarea continui transmite dosarul citre Departamentul de Management al Calitifii in
vederea avizarii;

Departamentul de Management al Calitdtii, dupd avizarea cererii, transmite dosarul citre
Consiliul de Administratie, in vederea aprobarii organizérii si inscrierii in RNPP a
programului de studii postuniversitare;

Consiliul de Administratie, dupd aprobarea cererii, transmite dosarul citre Senatul
Universititii, In vederea aprobdrii organizirii §i inscrierii in RNPP a programului de studii
postuniversitare;

Senatul Universititii aprobd organizarea si inscrierea in RNPP a programului de studii
postuniversitare pe baza avizului dat de Comisia de Avizare a Programelor de Studii;

Pe baza aprobirii Senatului, Universitatea soliciti ANC inscrierea programului in RNPP.

Art.35

(1) Universitatea isi asuma urmatoarele obligatii:

a)

b)

de a transmite Autorititii Nationale pentru Calificdri (ANC) toate informatiile referitoare la
Programele postuniversitare organizate, pentru inscricrea in Registrul national al
programelor postuniversitare (RNPP), care este o parte a Registrului national al calificarilor
din invitamantul superior (RNCIS);

de a solicita Ministerului Educatiei si Cercetérii (MEC) necesarul de formulare pentru
certificatele de atestare a competentelor si pentru certificatele de absolvire. MEC va aviza

necesarul de formulare in baza informatiilor incdrcate in RNPP, gestionat si transmis la
MEC de citre ANC;

10



UNIVERSITATEA DIN Soseaua Panduri, nr. 90-92, sector 5, Bucuresti, 050663, ROMANIA

Tel.: (+40) 21 305 97 30 | Fax.: (+40) 21 313 17 60

s BUCURESTI ool nibucse | Wb MevuribiE

'\'.'--\‘f ] 7 E-mail: office ' g.unibuc.ro ; Website: www.unibuc.ro
e VT TS 0"

¢) de a transmite ANC dovada achitarii tarifului aferent inscrierii programelor postuniversitare

de educatie permanentd, de formare si dezvoltare continud, respectiv de petfectionare in
RNPP.

(2) Informatiile transmise cétre ANC conform alin. (1) lit. a) contin cel putin urmitoarele date:
a) denumirea programului si nivelul CNC;
b) tipul programului si domeniul clasificarii internationale standard a educatiei - ISCED;

¢) descrierea Programelor postuniversitare prin rezultatele invitirii/competentele dobandite
(dupi caz) si ocupatiile din piata muncii cirora li se adreseazi programul/standardul;

d) locul unde se desfisoard programul si organizatorul: universitatea/facultatea, consortiul;

¢) durata programului si numarul de credite ECTS.

IV. ADMITEREA

Art.36

(1) Concursul de admitere la Programele postuniversitare inscrise in RNPP se organizeazi la
solicitarea facultitii aprobati de Consiliul de Administratie.

(2) Organizarea admiterii revine in totalitate facultitilor in care functioneazi
departamentele/centrele de formare si perfectionare continui organizatoare. Fiecare facultate va
elabora si va aproba proceduri proprii privind admiterea la Programele postuniversitare.

Art.37

Facultdtile vor elabora si vor afisa pe site-ul oficial, in fiecare an universitar, o ofertd privind
Programele postuniversitare, pe domenii de studii, ofertd ce va cuprinde: denumirea Programului
postuniversitar, locul desfasuririi, durata, numarul de locuri, criteriile de admitere, lista
disciplinelor studiate, lista formatorilor, cuantumul taxei de admitere si de scolarizare, documentele
necesare pentru inscriere, precum si alte date sau informatii utile candidatilor la aceste programe.

Art.38

(1) Pentru inscrierea la un Program postuniversitar, candidatii vor prezenta cel putin urmitoarele
documente:

- Fisa tip de Inscriere

- Buletin/carte de identitate — copie

- Certificatul de nastere — copie

- Certificatul de cdsatorie/actul administrativ de schimbare a numelui (daci este cazul) — copie
- Diploma de absolvire/diploma de licentd sau diploma echivalenti - copie;

- Foaia matricold/suplimentul la diploma — copie;

- Dovada achitarii taxei de inscriere la concursul de admitere.
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(2) Dupi ce au fost declarati admisi, candidatii au obligatia de a prezenta la secretariatul faculttii
organizatoare documentele in original in vederea certificérii copiilor conform cu originalul”.

Art.39

(1) Inscrierea l1a concursul de admitere la un Program postuniversitar se face numai in perioadele
afisate pe site-ul facultatii.

(2) Dac# dupa terminarea perioadei de inscriere nu s-a intrunit numarul minim de participanti, se
poate decide prelungirea perioadei de inscriere.

(3) In eventualitatea 1n care, nici dupd prelungirea perioadei de inscriere, nu se intruneste numarul
minim de participanti, Programul postuniversitar nu se va organiza, iar candidatii inscrisi li se vor
restitui, la cerere, taxa de admitere si dosarul depus.

Art.40

Comisia de admitere este desemnatd prin decizia Consiliului facultatii, la propunerea
coordonatorului programului.

Art.41
(1) Candidatii declarati admisi sunt inmatriculati prin decizia Rectorului Universitatii.

(2) Candidatii inmatriculati incheie cu Universitatea un contract de studii valabil pentru toatd
perioada de scolarizare (Anexa 8)

(3) Candidatii inmatriculati vor fi inscrisi in Registrul matricol, sub numar matricol unic, valabil pe
intreaga duratd de scolarizare.

V. DREPTURILE SI iNDATORIRILE CURSANTILOR

Art.42

Participantii la Programele postuniversitare au calitatea de cursanti la cursuri postuniversitare.
Art43

Pe perioada scolarizirii, cursantii au urmatoarele drepturi:

- si foloseascd laboratoarele, silile de cursuri si seminarii, salile de lecturd, bibliotecile si
celelalte elemente de logistici educationald puse la dispozitia lor de citre facultatile
organizatoare a Programului postuniversitar;

- sd participe la activitatile stiintifice organizate in cadrul facultatilor organizatoare;

- si sustind formele de evaluare a cunostintelor in cadrul sesiunilor previzute in planul de
invidtimant al Programului postuniversitar;

- sd primeascd si sd completeze chestionarele de evaluare academica;
- alte drepturi ce decurg din prevederile Legii Educatiei Nationale, ale Cartei Universitatii etc.
Art.44

12
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Pe perioada scolarizirii, cursantii au urmitoarele obligatii:

sa se pregateascd si sd participe activ la activitdtile profesionale aferente curriculum-ului
academic;

— s3 manifeste comportament civilizat §i respect fatd de colegi, formatori si personalul
administrativ;

~ sa pastreze si s utilizeze cu maxima responsabilitate baza materiala pusé la dispozitia lor de
catre facultatea organizatoare a Programului postuniversitar;

sa se legitimeze, la cerere, in spatiile facultatii organizatoare a Programului postuniversitar;

sé consulte permanent site-ul facultatii organizatoare a Programului postuniversitar pentru a
lua la cunostinta despre informatiile referitoare la program;

— sa-gi achite la timp obligatiile financiare fatd de Universitate;

— sa respecte prevederile prezentului Regulament, ale altor reglementiri emise de citre Senatul
Universititii sau care decurg din legislatie.

VL. EVALUAREA SI NOTAREA CURSANTILOR

Art.45

(1) Fiecare disciplind din cadrul unui Program postuniversitar se incheie cu o proba de evaluare
(examen, colocviu, verificare, proiect) din care rezultd o noti finala.

(2) Notarea se face cu note de la 1 la 10 (numere intregi), nota minima de promovare fiind 5.

Art.46

Cursantii au dreptul si se prezinte la evaluarile de promovare a disciplinelor si/sau la examenele de
absolvire/certificare a competentelor profesionale numai daca si-au indeplinit obligatiile stabilite
prin fisa disciplinei (teme, referate etc.) si prin contractul de studii (fac dovada achitirii taxei de
scolarizare).

Art.47

(1) Dupa sustinerea probelor de evaluare, notele finale acordate cursantilor se trec de citre formator,
sub semndturd, intr-un catalog-tip al Programului postuniversitar si se aduc la cunostinta acestora
prin intermediul Secretariatului in termen de maxim 48 de ore.

(2) Neprezentarea la evaluare este consemnata in catalog cu absenta.

Art.48

Daca evaluarea include o proba scrisi, formatorul are obligatia de a péstra lucririle scrise timp de
30 zile dupa finalizarea cursului.

Art.49

13
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(1) Contestatiile la evaludrile sustinute in forma scrisd se formuleaza in termen de 24 de ore de la
comunicarea rezultatelor in modalitatea stabilitd de facultate.

(2) Nu se pot formula contestatii la evaludrile ce se desfasoara prin proba orala.

Art.50

(1) Evaluirile nepromovate sunt reprogramate intr-o altd sesiune, organizatd cu acordul conducerii
facultitii, la propunerea coordonatorului Programului postuniversitar.

(2) O proba de evaluare aferenti unei discipline poate fi sustinuti de maximum 2 ori, fard achitarea
unor taxe suplimentare si o a treia data cu achitarea unei taxe.

(3) In cazul nepromovirii unei disciplinei, cursantul nu poate absolvi Programul postuniversitar.
Acesta va avea posibilitatea recontractdrii disciplinei la o noud derulare a Programului
postuniversitar, urmind si plateascd doar cuantumul din taxa de scolarizare care corespunde
disciplinei nepromovate.

Art.51

Cursantii care incearci si promoveze prin frauda sunt exmatriculati, fard drept de reinmatriculare la
niciun Program postuniversitar organizat in cadrul Universitatii si fard dreptul de a solicita
rambursarea taxelor.

VIL INTRERUPEREA SI RELUAREA STUDIILOR, ECHIVALARI,
EXMATRICULARI

Art.52

(1) Intreruperile de scolaritate pot fi de cel mult un an si se acordd numai pentru programele cu o
durati mai mare de 120 de ore, o singurd datd pe parcursul duratei de scolarizare, printr-o cerere
adresatd decanul facultitii organizatoare a Programului postuniversitar, pentru motive medicale,
pleciri din tard pe o perioadd mai mare de un an sau alte motive temeinic justificate.

(2) intreruperile de scolaritate nu pot opera dect dupd acumularea a jumitate plus unu din numdrul
total de credite aferent programului de studii postuniversitare.

(3) Cursantul care doreste intreruperea studiilor inainte de acumularea numirului de credite
previzut in alin.2 nu poate solicita decit exmatriculare la cerere.

Art.53

(1) La reluarea studiilor, cursantii sunt obligati s se incadreze in cerintele planului de fnvatimant al
promotiei curente si sa promoveze eventualele examene de diferenta (cu taxa).

(2) in cazul in care, la momentul solicitdrii de reluare a studiilor, Programul postuniversitar nu mai
functioneazi, se poate opta pentru un program apropiat in continut. Disciplinele promovate in
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cadrul Programului postuniversitar intrerupt pot fi echivalate cu discipline ale programului in care
se va face reluarea studiilor.

Art.54

Echivalarea disciplinelor promovate in cadrul altor Programe postuniversitare se va face in functie
de continutul disciplinei, numirul de credite si numdrul de ore, de citre decanul facultitii, cu
acordul scris al formatorilor.

Art.55
(1) Exmatricularea cursantilor poate interveni in una dintre urmitoarele situatii:
- neachitarea obligatiilor de natura financiara de orice fel legate de Programul postuniversitar;

- nepromovarea pand la finalizarea studiilor a cel putin o disciplind din planul de invitimant
al Programului postuniversitar

- frauda sau abateri grave de la normele etice si deontologice.

(2) Cursantul exmatriculat pentru oricare din motivele mentionate la alin.1 nu va putea beneficia de
restituirea taxelor achitate pana la momentul exmatricularii.

Art.56

(1) Reinmatricularea cursantilor se poate realiza o singurd datd, cu avizul decanului facultitii si
aprobarea Rectorului, doar la o noud derulare a Programului postuniversitar de la care a fost
exmatriculat cursantul.

(2) Reinmatricularea se va face cu respectarea urmatoarelor obligatii financiare:
achitarea taxei de reinmatriculare;

b. achitarea cuantumului din taxa de scolarizare corespunzitoare disciplinelor nepromovate
si/sau a examenului de absolvire/certificare a competentelor profesionale asimilate pe
parcursul programului.

Art.57

(1) In cazul in care, la momentul solicitdrii de reinmatriculare, Programul postuniversitar nu mai
functioneazi, cursantul nu poate fi reinmatriculat, ci se poate inscrie la un nou concurs de admitere
al unui Program postuniversitar apropiat in continut.

(2) Disciplinele studiate si promovate in cadrul Programului postuniversitar de la care cursantul a
fost exmatriculat, pot fi echivalate cu discipline ale noului program la care s-a sustinut examenul de
admitere.

(3) Echivalarea se va face in functie de continutul disciplinei, numirul de credite si numarul de ore,
aplicandu-se prin asemanare dispozitiile art.54.

(4) In situatia previzuti la alin.1 taxa de scolarizare datoratd de cursant se va stabili prin Contractul
de studii in functie de disciplinele pe care cursantul le mai are de parcurs in cadrul Programului
postuniversitar.
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VIIL. FINALIZAREA PROGRAMELOR DE STUDII POSTUNIVERSITARE

Art.58

(1) Programele postuniversitare se finalizeazi cu un examen de absolvire/certificare a
competentelor profesionale asimilate de cursanti pe parcursul programului, prin care sd se verifice
capacitatea acestora de a aplica practic competentele dobandite in Programul postuniversitar.

(2) Examenul de absolvire/certificare a competentelor profesionale dobandite ca urmare a absolvirii
unui Program postuniversitar organizat de Universitate nu poate fi sustinut la o altd institutie.

Art.59

(1) Modalitatea de sustinere a examenului de absolvire/certificare a competentelor profesionale se
stabileste de fiecare facultate organizatoare a Programului postuniversitar, prin metodologie proprie
si reprezinti un set de probe teoretice si/sau practice prin care se constatd dobandirea rezultatelor
invatarii/competentelor specifice programului de formare profesionald, cu respectarea criteriilor de
asigurare a calitatii.

(2) Pentru examenele de absolvire/certificare a competentelor profesionale va fi alocat un numar de
credite transferabile, stabilit proportional, raportat la numdrul total de credite transferabile ale
programului postuniversitar.

Art.60

(1) Comisiile de examinare se aproba pentru fiecare Program postuniversitar prin hotdrarea
Consiliului facultitii organizatoare, la propunerea coordonatorului Programului postuniversitar.

(2) Comisiile de finalizare a Programelor de formare continud sunt alcdtuite din 3 pénd la 5
membri, dintre care unul are calitatea de presedinte. Fiecare comisie de finalizare are un secretar
care nu face parte din comisie.

(3) O treime din membrii comisiei de finalizare trebuie sd fie din afara Universitatii, reprezentand
piata muncii.

(4) Membrii comisiilor de finalizare nu se pot afla cu cei examinati in relatie de soti, afini si rude
pani la gradul al treilea inclusiv, conform legii.

Art.61

Calitatea continutului lucririi de absolvire si a sustinerii acesteia se apreciazd de catre fiecare
membru al comisiei cu note intregi de la 1 la 10. Media minima de promovare este 6,00. Aceasta
rezultd ca medie a notelor acordate de membrii comisiei si se calculeazd cu doud zecimale fard
rotunjire.

Art.62

Rezultatele examenului de absolvire/certificare a competentelor profesionale se aduc la cunostinta
cursantilor in conformitate cu procedurile existente la nivelul facultatii.

Art.63

(1) Pentru fiecare serie de curs a unui Program postuniversitar se pot organiza una sau mai multe
sesiuni de examen de absolvire/certificare a competentelor profesionale.
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(2) Cursantii care nu s-au prezentat sau nu au obtinut media minimi necesari in sesiunea
programata pentru seria din care fac parte se pot prezenta la examenul de absolvire/certificare a
competentelor profesionale in sesiunea urmitoare, cu plata unei taxe suplimentare, dar fiiri a se
depisi un termen maxim de 2 ani de la finalizarea programului postuniversitar.

Art.64

(1) Actul de studii eliberat dupd promovarea examenului de absolvire/certificare a competentelor
profesionale este “Certificatul de atestare a competentelor profesionale” specifice programului
(Anexa 7).

(2) Certificatul de atestare a competentelor profesionale este insotit de un supliment descriptiv care
contine situatia scolard, durata in ore a programului, numarul de credite transferabile acumulate,
calificarea universitard/standardul ocupational care a stat la baza dezvoltirii programului si
competentele sau unititile de competenta vizate de programul de studii postuniversitare.

Art.65

Certificatul de atestare a competentelor profesionale si suplimentul descriptiv se elibereaza de citre
Biroul Acte de Studii al UB, pe baza documentelor emise si transmise de citre facultitile
organizatoare §i se gestioneaza potrivit reglementarilor referitoare la actele de studii.

Art.66

(1) Pana la eliberarea certificatului, absolventii care au promovat examenul de absolvire/certificare
a competentelor primesc, la cerere, adeverinte de absolvire.

(2) Adeverinta de absolvire conferd titularului aceleasi drepturi legale ca si certificatul si contine
semnaturile si informatiile inscrise in certificat, precum si perioada de studii si media de promovare
a studiilor.

(3) In caz de pierdere sau de distrugere, eliberarea unei noi adeverinte urmeaza procedurile privind
eliberarea duplicatelor actelor de studii.

Art.67

Lucrdrile de certificare a competentelor se arhiveaza si se pistreazi pe o perioada de un an, fiind
gestionate de facultatea organizatoare a programului de studii postuniversitare.

IX. DISPOZITII FINALE SI TRANZITORII

Art.68

Taxa de scolarizare este propusi de citre facultatea organizatoare, pe baza unei note de
fundamentare care sd evidentieze acoperirea costurilor de desfisurare a programului respectiv si
care trebuie sa fie aprobati de Consiliul Facultitii.

Art.09
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(1) Activitatea din cadrul programelor de studii postuniversitare, indiferent de tipul acestora, se
normeaza separat si nu intri sub incidenta dispozitiilor Legii Educatiei Nationale nr.1/2011.

(2) Numirul maxim de ore pe care un cadru didactic si/sau un cadru didactic coordonator de
program le poate desfisura la un program de studii postuniversitare se stabileste astfel incat sa fie
respectate limitele previzute de Metodologia de plata cu ora a Universitdtii si se retribuie in regim
de ”plata cu ora”. Tarifele orare se stabilesc la propunerea facultitii, in functie de bugetul disponibil
al programului (vezi art.70), cu aprobarea Consiliului de Administratie.

(3) Posturile didactice pentru activititile desfasurate in cadrul programelor de studii postuniveritare
vor fi evidentiate intr-un stat separat de functii.

Art.70

Veniturile obtinute din organizarea Programelor postuniversitare in regim cu taxa se distribuie
conform urmatorului algoritm:

- 30% se alocd Universitatii, ca regie;

- minimum 5% se alocd facultitii organizatoare, ca fonduri pentru cheltuieli administrative,
investitii etc. Acest procent este stabilit prin decizia Consiliului facultatii organizatoare;

- maximum 65% se aloci facultitii organizatoare pentru acoperirea cheltuielilor de personal si
a altor cheltuieli specifice derularii Programului postuniversitar.

Art.71

Secretariatele facultitilor sau centrelor de formare si perfectionare organizatoare ale Programelor de
studii postuniversitare au obligatia si transmita citre Rectoratul Universititii, in termen de 30 de
zile de la finalizarea programului si certificarea absolventilor, urmitoarele date in vederea efectuérii
raportarilor citre ANC si MEC:

a) denumirea programului si nivelul CNC;
b) tipul programului si domeniul clasificirii internationale standard a educatiei - ISCED;

c¢) descrierea programului postuniversitar prin rezultatele invitérii/competentele dobéndite
(dupi caz) si ocupatiile din piata muncii carora li s-a adresat programul/standardul;

d) locul unde s-a desfisurat programul si organizatorul: universitatea/facultatea, consortiul;
e) durata programului si numarul de credite ECTS;

f) numarul de absolventi.

Art.72

(1) Absolventii Programelor postuniversitare care au promovat examenul de certificare a
competentelor profesionale pand la data de 30 septembrie 2020 obtin certificatul de atestare a
competentelor profesionale si suplimentul descriptiv. Suplimentul descriptiv este redactat bilingv, in
limba romana si intr-o limbi de larg3 circulatie internationali (engleza, francezd sau germana)

(2) Modelul certificatului de atestare a competentelor profesionale si al suplimentului descriptiv,
previzute la alin.1, precum si normele de completare a suplimentului descriptiv sunt prevazute in
anexa 2' din Metodologia-cadru privind aprobarea Metodologiei-Cadru de organizare §i
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invegistrare a programelor postuniversitare de cdtre institufiile de invatamant superior, aprobati
prin Ordinul MEN nr.4750/2019.

Art.73

(1) Prezentul Regulament privind organizarea si desfasurarea programelor postuniversitare de
formare §i dezvoltare profesionald continui a fost aprobat in sedinta Senatului din data
de..iiicnceees s1 intrd in vigoare la data aprobarii.

(2) La data intrérii in vigoare a prezentului regulament se abrogi orice alt regulament intern sau
metodologie de organizare si desfagurare a programelor de studii postuniversitare in Universitatea
din Bucuresti.
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Anexa 1

la Regulamentul privind organizarea si desfusurarea programelor de studii postuniversitare in
Universitatea din Bucuregti

SENAT

Consiliul de Administratie

Departament pentru Managementul Calititii'

CERERE

Catre:

Consiliul de Administratie al Universitatii din Bucuresti,
Comisia de Avizare a Programelor de Studii,
Senatul Universitatii din Bucuresti,

Vi rugdm, sd aprobati organizarea si inregistrarea in Registrul National al
Programelor Postuniversitare (R.N.P.P.) a programului postuniversitar
din cadrul Facultatii ...........ccoceeeevreriecreenee

Anexdm documentatia intocmita in conformitate cu O.M. 4750/2019, completati cu
O.M. 3063/2020.

Cu deosebita consideratie,

Decan, Coordonator program,

Profuniv.dr......... Prof.univ.dr

'In caz de aviz negativ, Departamentul pentru Managementul Calitatii (DMC) ofera motivatia pe scurt, intr-un
punct de vedere separat si comunici cu facultatea in vederea remedierii lipsurilor si obtinerea avizului.
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Anexa 2

la Regulamentul privind organizarea si desfiisurarea programelor de studii postuniversitare in
Universitatea din Bucuresti

Cerere de inregistrare in R.N.P.P. a unui program postuniversitar

Citre: Autoritatea Nationala pentru Calificari
Domnului Presedinte Prof. univ. dr. ing. Tiberiu Gabriel Dobrescu
Ref.: Inscrierea programului de studii postuniversitare

Stimate domnule Presedinte,

in conformitate cu prevederile Ordinului ministrului educatiei nationale nr. 4750/2019
privind aprobarea Metodologiei cadru de organizare si inregistrare a programelor
postuniversitare de catre institutiile de invidtamant superior (RNPP), cu modificarile si
completirile ulterioare (O.M. 3063/2020), vd transmitem atasat documentatia intocmitd in
vederea inregistrarii programului de studii postuniversitare
...................................................................... , In  Registrul National al Programelor
Postuniversitare (RNPP).

Denumire
Domeniul de Denumirea programului de studii

institutie Facultatea
studii postuniversitare

initiatoare

Universitatea
din Bucuresti

Transmitem atasat prezentei cereri, documentatia intocmiti in conformitate cu cerintele
metodologiei anterior mentionate.

Cu deosebiti consideratie,

RECTOR,
Prof.univ.dr. Marian PREDA
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Formular pentru inscrierea unui program postuniversitar in RNPP

1. Denumirea programului postuniversitar:

2. Tipul programului postuniversitar:

Programe de formare profesionali continua:
Oprogram postuniversitar de formare si dezvoltare profesionali continua;
(Oprogram postuniversitar de perfectionare;

Programul postuniversitar se incadreaza in domeniul de licentd §i masterar ..............cceovevvemmeon... pentru car.
universitatea are acreditate programe de studii de licentd si masterat

Programe postuniversitare de educatie permanenta:
@ de perfectionare
O de specializare
QO de calificare si recalificare
O de initiere

3. Domeniul de studii universitare conform ISCED F - 2013

4. Nivelul CNC -6

5. Descrierea programului postuniversitar in termeni de competente exprimate prin:
i) Rezultate ale invatarii

sau
ii) Cunostinte/deprinderi/abilitati/autonomie si responsabilitate

6. Numair de credite ECTS:

7. Organizatorul (Universitatea/Facultatea/Consortiul) programului universitar:




8. Locul in care se desfasoard programul postuniversitar:

9 Durata programului postuniversitar (10-12 ore de activitate
didactica)

10. Emitentul certificatului de absolvire/de atestare a competentelor profesionale:

11. Numdrul si data Hotdrarii Senatului universitatii de aprobare a programului:

12. Parteneri:

13. Programul postuniversitar se organizeaza pentru obtinerea si/sau dezvoltarea de
competente profesionale comune:

i)

Unei ocupatii din grupa majora 2 cuprinsa in COR:

Mai multor ocupatii din grupa de baza din COR:

Unor activitati specifice CAEN:

Pentru dezvoltarea/obtinerea de competente cheie/transversale

14. Emitentul reprezentat prin:

Nota:

(numele, prenumele si
functia)

(semnitura reprezentantului legal)

transmiterea  formularului se realizeazd  electronic pe  adresa

registre@anc.edu.ro. De asemenea odati cu transmiterea prezentului formular se va
transmite si ordinul de plati aferent tarifului de inregistrare a unui program
postuniversitar
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Anexa 4

la Regulamentul privind organizarea si desfisurarea programelor de studii postuniversitare in
Universitatea din Bucuresti

FISA PROGRAMULUI DE STUDII POSTUNIVERSITARE

FACULTATEA

DEPARTAMENTUL

DENUMIREA PROGRAMULUI

TIPUL PROGRAMULUI

RESPONSABILUL
PROGRAMULUI

(numele si prenumele, datele de
contact)

DOMENIUL ISCED

DOMENIUL DE LICENTA /
ACTIVITATE CAEN

OCUPATIA / CALIFICAREA

NIVELUL CNC/EQF 6

FORMA DE INVATAMANT

LIMBA DE PREDARE

LOCUL DESFASURARII
PROGRAMULUI

DURATA PROGRAMULUI

(nr. de ore)

NUMARUL DE CREDITE
ECTS

NUMARUL DE PARTICIPANTI
(minim §i maxim)

TIPUL SURSEI DE
FINANTARE

CUANTUMUL TAXEI DE




IEEl UNIVERSITATEA DIN Soseaua Panduri, nr. 90-92, sector 3, Bucuresti, 050663, ROMANIA

2y Tel.: (+40) 21 305 97 30 | Fax.: (+40) 21 313 17 60

;::.:}; B U C U R E S T [ E-mail: oflice@g, unibuc.ro | Website: www.unibuc.ro
SCOLARIZARE
OBIECTIVELE
PROGRAMULUI EXPRIMATE
iN COMPETENTE
PROFESIONALE SI
TRANSVERSALE
MODUL DE DISTRIBUIRE A - 30% - regie UB
VENITURILOR OBTINUTE - w.% - fonduri pentru cheltuieli administrative (sume alocate facultdfii
DIN ORGANIZAREA organizatoare — minimum 5%,)
PROHGRAMULUI - +..% - cheltuieli de personal si alte cheltuieli specifice (sume alocate facultdtii
POSTUNIVERSITAR organizatoare — maximum 65%)
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Anexa 5

la Regulamentul privind organizarea si desfisurarea programelor de studii postuniversitare in
Universitatea din Bucuresti

LISTA FORMATORILOR

Nr.crt de baza Grad Dr./

Norma

Numele si Prenumele Disciplina predata

UB/ didactic Drd.
Asociat







Anexa 6
la Regulamentul privind organizarea si desfiasurarea programelor de studii postuniversitare in
Universitatea din Bucuresti

SUPLIMENT DESCRIPTIV
DESCRIPTIVE SUPPLEMENT

D Acest supliment insoteste certificatul cu  seria nr.

This supplement is for certificate Series No.

1. DATE DE IDENTIFICARE A TITULARULUI CERTIFICATULUI
INFORMATION IDENTIFYING THE HOLDER OF THE CERTITICATE

Numele de familie la nastere Numele de familie dupa casatorie (daci este cazul)
Fanmiliv name(s) at birth Family name(s)after marriage (if applicable)
l1a | | Lib]| -
Initiala tatilui/mamei Prenumele
Initial(s) of the father’s/mother’s first name First name(s)
1.2a | | 1.2b |
Data nasterii (zi/luna/an) Locul nasterii
Date of birth (dav/month/yvear) lace of birth
1.3a | | | | 1.3b |
Numir matricol Cod de identificare al studentului (CNP) Anul inmatricularii
| Student enrolment number | Personal Identification number I |Year of enrollment
1.4 1.5

2. INFORMATII PRIVIND INSTITUTIA DE INVATAMANT SUPERIOR, DOMENIUL DE STUDII SI

PROGRAMUL POSTUNIVERSITAR

INFORMATION IDENTIFYING THE INSTITUTION. FIELD OF STUDY AND POSTGRADUATE

PROGRAM
Numele si statutul institutiei de tnvafimant Facultatea/Departamentul care a organizat
superior care a organizat studiile postuniversitare examenul de certificare a competentelor
§i care a eliberat certificatul de atestare a profesionale
competentelor profesionale (in limba romAni) Faculty/Department administering the final
Name andstatus of the instiution which organized postoraducte examination
stuclies anel issuedd the certificate of proféssional competencies
2.1a | UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI 2.1b | FACULTATEA DE
Universitate publica acreditati FACULTY OF
UNIVERSITY OF BUCHAREST
Accredited Public University
Domeniul de studii Programul postuniversitar de formare si dezvoltare
Field of study profesionala continua

Postgraduate program of training and
professional development

22a l 2.2b

Limba (limbile) de studiu / examinare
Language(s) of instruction / examination

22 ‘ ROMANA / ROMANIAN

3. INFORMATII PRIVIND COMPETENTELE DOBANDITE PRIN PROGRAMULUI DE STUDII IN CQ

N



INFORMATION CONCERNING THE LEARNING OUTCOMES OF THE PROGRAM OF STUDY ACORDI|

OCUPATIONAL UTILIZAT/CALIFICAREA UNIVERSITARA

STANDARD/ACADEMIC QUALIFICATION

Denumirea standardului ocupational / Calificdrii universitare
Name of Occupational Standard/Academic Qualification

V(

3.1 Calificarea universitari pe care se fundamenteazii programul de studii: Cartografie
The academic qualification on which this programme is based on: Cartography
Denumirea unitatii de Competentd/Competentei
Name of the Competence/Competency
32 COMPETENTE PROFESIONALE
PROFESSIONAL COMPETENCES
4 INFORMATII PRIVIND CURRICULUMUL ST REZULTATELE OBTINUTE
INFORMATION ON THE CURRICULUM AND REZULTS GAINED
Forma de invitamant
Mode of study
4.1 Cursuri cu frecventi
FULL TIME
Detalii privind programul absolvit, notele/creditele ECTS obtinute (conform Registrului matricol al
Facultatii/Departamentului, volumul nr.)
Programme details and the individual grades / marks / ECTS credits obtained (according to Faculty/Department Student
Records, volume )
42 | Nr. Denumirea disciplinei 2Total ore Nota/ Nr. credite
No. Subject No.hours Grade | No of ECTS
C | S,LP,P credits
L,
2.
3.
4.
5.
6.
Promovat: Media ™ de promovare a studiilor(ponderata cu puncte de Total
credit — daca este cazul): credite:
Pass: Overall average grade ( credit — weighted average — if available) : Total ECTS
credits:
Sistemul de notare
Grading scheme
Notarea unei discipline se face pe o scali de 1a 10 (zece) la 1 (unu), notele acordate fiind numere intregi;nota
43 minimi de promovare este 5 (cinci), iar nota maxima este 10 (zece).

Grades are integer numbers and given on a scale from 10 (the highest grade) to 1(the lowest grade); the lowest
passing grade is 5.




5.1

5. INFORMATII SUPLIMENTARE
ADDITIONAL INFORMATION

Informatii suplimentare Alte surse pentru obtinerea mai multor informatii
Additional information Further information source

Mentiuni privind

Facultatea de ..., B-dul ... 1, Bucuresti, Tel....., ......
Universitatea din Bucuresti, Str. Panduri, nr. 90, Bucuresti, Tel. 021-3077335
Ministerul Educatiei Nationale, Str. G-ral Berthelot nr. 28-30, Bucuresti, Romania,

500131'“3?33: ‘ ) Tel. 021-4056200
Oisel"va;:?”s regarding the 3.2 Faculty of ......, c.......... Blv., Bucharest, Romania Tel........
ar,
scnoiarship University of Bucharest, 90, Panduri Street, Bucharest, Romania, Tel. (0-40-2]-
3059730

6.1

6.3

6.5

Ministry of National Education, 28-30 G-ral Berthelot Street, tel. 00-40-21-4056200

6. LEGALITATEA SUPLIMENTULUI
CERTIFICATION OF THE SUPPLEMENT

Functia Semnatura Functia Semnatura
Position Signatur Position Signature
Rector, 6.2 Secretar sef universitate

Secretar sef facultate
Decan ,

6.4
N, 5i data eliberarii..........occcccorecooene A b
No., dated... ........ccouueiieieeeeee e eee e e e venver s o rea P
Acest document contine un numiir de - 4 pagini 66 LS.

This document consists of - 4 pages

*1) Se va completa de citre institutia de inva(dmant superior care elibereaza certificatul. Aceasta trebuie sa verifice legalitatea tuturor inscrisurilor de
pe actul dc studii si de pe suplimentul descriptiv.

*1) To be filled in by the awarding institution that must check the legality of all information provided in the certificate and descriptive supplement.

*2) Se va mentiona numdrul total de ore, din care: numarul total de orc de curs (C): numnirul total de ore de seminar (S):; numaru! total de orc de
lucriri practice (LP); numirul total de ore de proiect (P) etc.

*2) It shall be mentioned the total hours of which total hours for courscs (C), scminars (S), practical courscs (LP), projects (P).

*3) Media generala, cu doud zecimale, fird rotunjire.

*3) Overall average grade with two decimals and without rounding off.

Suplimentul descriptiv se va redacta pe format A4 (fad/verso), se va numerota §i se va stampila pe fiecare pagind, pe coltul din dreapta jos (L.S.), cu
acclasi specimen de la 6.6.

Descriptive supplement shall be printed on both sides of an A4 paper format and shall be numbered and stamped on each page on the right bottom
comer (L.S.), with the same specimen from 6.6.

7. INFORMATII PRIVIND SISTEMUL NATIONAL DE INVATAMANT
INFORMATION ON THE NATIONAL EDUCATION SYSTEM




Continuing Professional Training — Formare continud

- 3 *
31 £x) k) *m ) **)
'y A
-29
PhD studies**
Ciclul ITT — Studii universitare de doctorat (Diplomi de doctor)
24
Master studies**
Ciclul I — Studii universitare de masterat (Diploma de master)
-22 Bachelor studies** Post secondary
Ciclul T — Studii universitare de licen(a (Diploma de licen{a) (*) education
- 18 . = —
Upper secondary education* Upper secondary education Upper secondary education -
Military, artistic, theological, sports, Vocational
General education Technical pedagogical education

Lower secondary education

uoneoNps AIRUILL]

Kindergarden/ nursery school

OVERVIEW OF THE NATIONAL HIGHER EDUCATION SYSTEM

Access to higher education is based on the baccalaureate diploma (obtained at the end of upper secondary education) and access to master programmies is based on the
bachelor degree (BA/BSc¢/BEng).

Bachelor studies (BA/BSc/BEng) presuppose 180 — 240 credit points, calculated in accordance with the European Credit Transfer System (ECTS).

Master studies (MA/MSc/MEng) presuppose 90 — 120 credit points, calculated in accordance with the European Credit Transfer System (ECTS). Exceptionally,
depending on the duration of the bachelor studies, the lower ECTS limit can be 60 transferable credits (the total duration of bachelor and master studies must be at least
300 ECTS).

For professions regulated by European norms, regulations or good practices, bachelor (BA/BSc/BEng) and master studies (MA/MSc/MEng) can be provided as part of a
5 to 6 year full — time programme of study, thus diplomas are recognized as master’s degree certificates (the following fields of study are considered: Medicine — 360
ECTS, Dentistry — 360 ECTS, Pharmacy — 300 ECTS, Veterinary Medicine — 360 ECTS, Architecture — 360 ECTS).

PhD studies result in a doctoral research thesis, while successful candidates are awarded a PhD diploma.

The Romanian higher education system is an open system. All Romanian accredited universities use the European Credit Transfer System (ECTS).

Academic distance leaming programmes shall be organized for the authorized and accredited programmes of study.

Universities also provide continuing professional training programmes based on the market demand and on the professional retraining needs.

*) in conformitate cu Legea nr. 1/2011
According to Law no. 1/2011
**) Programe postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud
Postgraduate programs of training and professional development
ntocmit,
Alexandrina REZAEI
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UNIVERSITATEA DIN BUCURESTI

CONTRACT DE FORMARE POSTUNIVERSITARA
nr.

Art.1 Partile contractului
1. Universitatea din Bucuresti, in calitate de furnizor de formare profesionald, denumitd in continuare Sfurnizor,

reprezentatd prin Rector prof. dr. Marian Preda si Decan/Director , cu sediul

T i e S T T AT S vt e e emermm e e e telefon/fax oo, , email

..................................................................... , cod fiscal/cod unic de TNIEGISLIArE .........coieeieveueeeeiciirieisie et

CONE DANCAL ..ottt sesssnesseesnssseessnsrenense. QESCIIS 18 1oiiiitiricicc it si cont

L2 457403 05 5 L= SOOI , inregistratd in RNPP cunr. ......................

si

2. Dna/DI1 cu domiciliul in
; legitimat

cuBI/Cl seria___ nr. , CNP , In calitate de beneficiar.

Art. 2 Obiectul Contractului

(1) Contractul are ca obiect prestarea de catre furnizor a serviciului de educatie si formare postuniversitara si derularea
activitailor curriculare si extracurriculare, reglementind raporturile dintre Universitatea din Bucuresti si cursantul/a
Inmatriculat/a in cadrul programului de studii poOStUNIVETSItare ............c.ocoovveevereeeeeeen. , in acord cu legislatia aplicabila.
) ,.Invdtiméantul cu frecventd se caracterizeaza prin activitai de invatdmant si/sau de cercetare, programate pe durata
intregii zile, specifice fiecarui ciclu de studii universitare, aproximativ uniform distribuite saptimanal/zilnic pe parcursul
semestrului, presupunind intlnirea nemijlocitd, in spatiul universitar, a studentilor cu cadrele didactice si de cercetare” (cf.
art 139 lit. a din Legea nr. 1/2011).

(3) Pentru formele de organizare a programelor de studii "invatdmant cu frecventd” si “invitimant cu frecventi redusi”, pe
durata existentei unor restrictii privind adunarile publice, instituite prin norme speciale, desfasurarea activitatilor de predare
— invatare - evaluare se poate realiza, integral sau partial, in sistem on-line.

Art. 3 Termenul

(1) Prezentul contract intrd in vigoare la data de .......cocooeenenen.... si Isi produce efectele pe intreaga perioadi a studiilor
postuniversitare.

(2) Durata contractului este, de reguld, egald cu durata aprobatd/prevdzuti pentru desfisurarea programului de studii
postuniversitare, cu excepiia cazurilor de intrerupere justificatd a studiilor si cu posibilitatea revenirii in masura in care acest
programe de studii se mai organizeaza in cadrul facultatii respective.

Art. 4 Drepturile si obligatiile Universititii din Bucuresti

4.1 Universitatea din Bucuresti are urmdtoarele drepturi previzute de legislatia in vigoare:

a) sd supravegheze si si urmareasca, prin intermediul Decanului/Directorului, modul in care cursantul isi respectd toate
indatoririle prevazute in Legea nr. 1/2011, Carta Universitard, Regulamentul privind activitatea profesionald a studentului,
Codul studentului si in alte dispozitii legale incidente;

b) sd implementeze sisteme de evaluare a cunostintelor, abilittilor si competentelor, precum si de aplicare a Regulamentului
privind sistemul de credite transferabile.

4.2 Universitatea din Bucuresti are urmatoarele obligatii prevazute de legislatia in vigoare:

a) sd asigure infrastructura §i suportul logistic in derularea activititilor prevazute la punctul 2, conform planurilor de
invatimant;

b) sé asigure conditiile de exercitare a drepturilor cursantului, in conformitate cu legislatia in vigoare;

Art. 5 Drepturile si obligatiile Cursantului

5.1 Cursantul are urmatoarele drepturi prevazute de legislatia in vigoare:

a) sd participe la instruirea prevdzutd in curriculum, organizatd in conformitate cu prevederile Cartei Universitare si cele ale
Senatului Universitatii;

b) s3 utilizeze baza materiald si logistic, avind acces la toate serviciile legate de procesul de invatimant sau de activitatea
sportiva, culturald, de orientare profesionald si de consiliere in carier;

5.2 Cursantul are urmatoarele obligatii prevazute de legislatia in vigoare:

a) s respecte normele de disciplina i etica universitard cuprinse in Legea nr. 1/2011, Codul studentului, Carta Universitari,
Regulamentul de activitate profesionala a studentilor, in celelalte regulamente ale Universitatii din Bucuresti, precum si in
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toate actele normative si/sau incidente, si foloseascd cu grija bunurile materiale existente in spatiile de invatamant, cgmmé,
cantine, biblioteci si si le pastreze in buni stare, fiind responsabil de eventualele daune produse.

b) pe intreaga duratd a studiilor, comunicarea electronica dintre cursant si structura din cadrul Universitdtii din Bucuresti la
care este inmatriculat/d se va realiza prin intermediul adresei de e-mail institutionale puse la dispozitie de Universitatea din
Bucuresti - Directia IT&C, prin intermediul secretariatului structurii UB sau pe adresele furnizate la inscriere de citre
cursanti.

Cursantii vor putea fi informati cu privire la initiativele si demersurile institutionale pentru implicarea lor in functie de
obiectivele asumate la nivel institutional.

c) sd achite taxa de scolarizare pand la data de .........................(termenul stabilit de conducerea structurii organizatoare a
programului de studii postuniversitare).

Esalonarea taxei de scolarizare se poate face doar cu aprobarea conducerii structurii organizatoare a programului de studii
universitare, in urma unei solicitdri scrise a cursantului.

Orice alti exceptiei legati de plata taxelor se va putea face doar cu aprobarea conducerii structurii organizatoare a
programului de studii universitare.

In termen de cel mult trei zile lucritoare de la data achitarii taxei de gcolarizare, cursantul are obligatia sd prezinte la
secretariatul facultitii dovada efectudrii platii.

Neachitarea taxei la termenele stabilite duce la exmatriculare.

in cazul exmatriculirii, din motive imputabile cursantului, taxele achitate nu se restituie.

Orice cursant se poate retrage de la studii, din proprie initiativa. in acest caz, trebuie formulatd o cerere care se depune la
secretariatul facultatii.

in cazul retragerii, cursantul poate beneficia de returnarea taxei achitate in avans, pentru perioada in care nu a beneficiat de
resursele de invitamant, astfel:

- cursantul care solicitd retragerea de la studii, in cel mult 5 (cinci) zile de la semnarea contractului §i nu a pr.._.it
resursele de invitimant beneficiaza de restituirea taxei achitate, conform prevederilor regulamentelor in vigoare din
Universitatea din Bucuresti;

- cursantul care solicitd retragerea de la studii, dupd desfasurarea primei activitati didactice, dar la mai putin de
jumitate din totalul activitatilor programate beneficiaza de restituirea a 1/2 din taxa achitata;

- cursantul care solicitd retragerea de la studii, dupd completarea a mai mult de jumatate din totalul activitatilor
programate, nu beneficiaza de restituirea taxei.

d) s3 anunte secretariatul structurii organizatoare a programului de studii universitare cu privire la orice schimbare a datelor
personale (nume, adresd, numir de telefon etc.) in termen de 10 zile calendaristice de la producerea modificarii.

Art.6 Cuantumul taxei
Cuantumul taxei de studii se aproba anual de catre Senatul Universitar, la propunerea structurii organizatoare a programului
de studii universitare. In anul universitar , taxa de studii este de lei.

Art.7 Sanctiuni
Nerespectarea de citre cursant a obligatiilor previzute la art. 5.2 atrage dupd sine aplicarea sanctiunilor prevazute in
regulamentele Universitatii.

Art. 8 incetarea contractului

Prezentul contract inceteaza:

a) la sfargitul perioadei prevazute la art.3;

b) prin denuntarea de citre cursant;

c) prin rezilierea contractului de citre institutie, fard indeplinirea vreunei proceduri prealabile, si, pe cale de consecintd,
exmatricularea cursantului pentru motivul neindeplinirii sau Intirzierii indeplinirii de catre acesta a obligatiilor sale
contractuale, fird ca prin aceasta si fie inldturate alte consecinte, previzute de legislatia aplicabila.

Art.9 Prelucrarea datelor cu caracter personal

Datele personale sunt prelucrate de Universitatea din Bucuresti, pentru diferite rapoarte statistice, conform Legii nr.
129/2018, cu modificirile si completdrile ulterioare, si ale Regulamentului UE 679/2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal.

Art.10 Dispozitii finale

10.1 Clauzele prezentului contract au valabilitate pe intreaga durata a studiilor postuniversitare si constituie legea partilor.
10.2 Prezentul contract nu se modifici pe parcursul perioadei previzute/aprobate pentru desfasurarea cursului respectiv.

10.3 Orice modificare a prezentului contract se poate face numai pe baza unui act aditional.

10.4 Orice neintelegeri decurgind din interpretarea §i executarea prezentului contract vor fi solutionate de citre parti, in
primul rand pe cale amiabila, cu respectarea regulamentelor Universititii §i a normelor legale in vigoare.

10.5 Prezentul contract se completeazi cu Legea nr.1/2011 a educatiei nationale, cu modificarile §i completarile ulterioare,
O.M.E.N. nr.4750/2019 privind aprobarea Metodologiei-Cadru de organizare si inregistrare a programelor postuniversitare
de citre institutiile de invitdmant superior, cu modificarile si completdrile ulterioare, Legea nr.8/1996 privind dreptul de
autor §i drepturile conexe, O.M.EN.C.S. nr.6102/2016 pentru aprobarea Metodologiei-Cadru privind organizarea admiteriiin
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ciclurile de studii universitare de licentd, de master §i de doctorat, cu modificarile si completirile ulterioare, Carta
Universitatii din Bucuresti si regulamentele interne ale acesteia, precum si cu toate actele normative si/sau juridice incidente.
10.6 Prezentul contract, completat si semnat se poate transmite online, cu obligatia depunerii originalului la inceputul anului
universitar.

10.7 Decanul Facultatii de /Directorul Centrului de formare si perfectionare continud, prin delegare,
in baza Deciziei Rectorului Universitatii din Bucuresti nr. ...... Lieecieeeeeeeeeeann , semneazd prezentul contract de studii
postuniversitare.

Prezentul contract a fost incheiat in 2 exemplare, cite un exemplar pentru fiecare parte.

Decan/Director, Cursant,
(Functie didacticd, nume §i prenume) (Nume si prenume lizibil)
(Semndtura Decan) (Semndturd cursant)

Certificim exactitatea datelor inscrise in prezentul contract.
Secretar,

Nume si prenume
Semnatura
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ANEXA 9

B UNIVERSITATEA DIN

<= BUCURESTI

Soscada indure ne 90 92 sector S Bucures i, 0506005, RONEANY

Fel 0 d0) 2120507 200 Faxe A 2151 0

Fomailsotlice ¢ cumbue to Websites wawe unibye o

Etapele inscrierii unui program postuniversitar de formare continud in

Universitatea din Bucuresti

Facultatea initiazi demersul infiin{irii unui program postuniversitar

&

1 Aprobarea in Consiliul facultatii ‘

@

‘ Inregistrare dosar UB I

&

Dosarul este depus la DGS , Biroul invﬁtare Continui, unde este verificat

a

r Aviz Departamentul Managementul Calititii

b

’ Aprobare Consiliul de Administratie

bl

Aviz Comisia programelor de studii a Senatului

h

Aprobarea Senatului

b

Dupa obtinerea aprobirilor, dosarul este transmis la Biroul invatare Continu

¥

Biroul invitare Continui transmite dosarul citre ANC - RNPP

|
9

ANC transmite adeverinta de fnscriere in RNPP a
programului postuniversitar catre Biroul invﬁtare Continui

L _4

Biroul invﬁtare Continui informeazii conducerea UB si
facultatea ca procesul de inscriere in RNPP s-a finalizat

b

Facultatea poate organiza admitere la programul
prostuniversitar fnscris in RNPP, respectind Regulamentul
intern UB

=

Programele de studii postuniversitare de educatie
permanenti trebuie sa fie acreditate de ARACIS (*).

Nota (*): Programele de studii postuniversitare de educatie
permanentd se pot organiza numai pe baza aprobirii Scnatului
pand vor putea fi acreditate de catre Agentia Romani de
Asigurarea Calitatii in Invatamantui Superior (ARACIS) pe baza
unei metodologii specifice (metodologia este in lucru),







